509 21 травня В.В.Мединський
Про затвердження „Положення про ведення Реєстру нежитлових приміщень комунальної власності, які можуть бути передані в оренду чи знаходяться в оренді"
З метою підвищення ефективності використання майна, що є комунальною власністю міста Тернополя, керуючись Законом України "Про місцеве самоврядування в Україні", рішеннями міської ради від 19.05.2011 року №6/8/10 «Про затвердження статуту територіальної громади міста Тернополя», від 20.06.2011 року №6/9/14 «Про удосконалення порядку оренди майна, що належить до комунальної власності територіальної громади м. Тернополя», виконавчий комітет міської ради ВИРІШИВ: 
1. Вважати таким, що втратило чинність рішення виконавчого комітету від 19.01.2011 року №51 «Про затвердження «Положення про Реєстр нежитлових приміщень, будівель, споруд, майна комунальної власності, які можуть бути передані в оренду чи знаходяться в оренді, безоплатному користуванні».
2.Затвердити Положення про ведення Реєстру нежитлових приміщень комунальної власності, які можуть бути передані в оренду чи знаходяться в оренді (додається). 
3.Покласти на управління обліку та контролю за використанням комунального майна права та обов'язки Адміністратора Реєстру. 
4.Уповноваженим органам по управлінню комунальним майном, балансоутримувачам об'єктів, після забезпечення програмно-інформаційного функціонування Реєстру, на запит Адміністратора реєстру, подати до Адміністратора Реєстру паперові та електронні формуляри, заповнені згідно відомостей, викладених в п.п. 3.6.1, 3.6.2, 3.6.3. вказаного в п.2 Положення. 
5.Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови Камінського В.В.

         Додаток  

         до рішення  виконавчого  комітету
         від 21.05.2014р. №509

Положення

про ведення Реєстру нежитлових приміщень комунальної власності,

 які можуть бути передані в оренду чи знаходяться в оренді

Це Положення розроблене з метою забезпечення доступу до інформації та прозорості у відносинах оренди майна, що належить до комунальної власності територіальної громади м.Тернополя (нежитлові приміщення, будівлі, споруди, індивідуально визначене майно). Положення регламентує порядок створення, поновлення та використання Реєстру нежитлових приміщень, будівель, споруд, майна комунальної власності, які можуть бути передані в оренду чи знаходяться в оренді, безоплатному користуванні (далі - Реєстр).

1.   Загальні положення та терміни
1.1. Реєстр система накопичення, систематизації та підтримання інформації про нежитлові приміщення, будівлі, споруди, майно комунальної власності, які можуть бути передані в оренду чи знаходяться в оренді (далі - об'єкти Реєстру). Реєстр ведеться в електронній формі, на підставі поданих паперових формулярів. Електронна форма Реєстру розміщується на Веб-сторінці міста в мережі Інтернет (www.rada.te.ua).

1.2.  Реєстр складається з трьох підреєстрів та трьох архівів:

- підреєстр майна комунальної власності, нежитлових приміщень, будівель, споруд, індивідуально визначеного майна, яке перебуває на балансі комунальних підприємств, установ та організацій, які фінансуються з міського бюджету (далі - Підреєстр №1);

· підреєстр майна комунальної власності, нежитлових приміщень, будівель, споруд, індивідуально визначеного майна, яке може бути надане в оренду (далі - Підреєстр №2);

· підреєстр майна комунальної власності, нежитлових приміщень, будівель, споруд, індивідуально визначеного майна, яке знаходиться в оренді, безоплатному користуванні (далі - Підреєстр №3);

· архів майна комунальної власності, нежитлових приміщень, будівель, споруд, індивідуально визначеного майна – місце (файл) де зберігаються дані про об'єкт у разі його знищення, списання, відчуження, приватизації, або необхідності використання уповноваженим органом по укладенню договорів (балансоутримувачем) для власних потреб і підлягає вилученню з Підреєстрів №1, №2, №3 та включенню відповідно в архіви №1, №2, №3. 

1.3. Адміністратор Реєстру - Управління обліку та контролю за використанням комунального майна, яке здійснює ведення електронної форми Реєстру, фінансування супроводження програмно-інформаційного забезпечення Реєстру, відповідає за його функціонування, збереження і захист інформації.

1.4. Користувачі Реєстру - юридичні і фізичні особи, що звертаються до Реєстру для ознайомлення та отримання інформації з нього.

1.5. За поданням Адміністратора Реєстру відомості про об'єкти Реєстру з Підреєстру №2 оприлюднюються через розміщення відповідної інформації на офіційній сторінці міської ради у мережі Інтернет.

1.6. За поданням Адміністратора Реєстру, уповноважених органів управляти майном відомості про об’єкти Реєстру з Підреєстру №2, оприлюднюються в друкованому органі міської ради,  засобах масової інформації, на офіційній сторінці міської ради у мережі Інтернет, як  оголошення про намір передати в оренду майно комунальної власності, згідно прийнятих рішень виконавчого комітету.  

2. Адміністратор Реєстру
2.1. Функціями Адміністратора Реєстру є:

· включення в Реєстр та поновлення інформації про кожний об'єкт Реєстру;

· перевірка на достовірність та повноту інформації, наданої в паперових формулярах на кожний об'єкт Реєстру;

· обробка, формування, класифікація та підтримання інформації про об'єкти Реєстру;

· програмно-інформаційне забезпечення функціонування, збереження та захисту інформації з Реєстру;
· реєстрація заяв, обслуговування та облік користувачів Реєстру;

· забезпечення доступу до Реєстру і надання інформації з нього.

3. Склад Реєстру. Порядок включення об'єктів до Реєстру
3.1.
Включенню до Реєстру підлягає все майно комунальної власності, нежитлові приміщення, будівлі, споруди, індивідуально визначене майно, яке відноситься до основних засобів, та яке може бути передане або знаходиться в оренді, безоплатному користуванні.

3.2. Уповноважені органи по управлінню майном комунальної власності, балансоутримувачі об'єктів з Підреєстрів №1, №2, №3  після забезпечення програмно-інформаційного функціонування Реєстру, на запит Адміністратора реєстру, подають до Адміністратора Реєстру паперові та електронні формуляри, заповнені згідно відомостей, викладених в п.п. 3.6.1, 3.6.2, 3.6.3. Заповнені паперові формуляри, які направляються Адміністратору Реєстру повинні бути підписані керівником, бухгалтером, з вказівкою їх прізвищ та посад, та завірені печаткою підприємства, установи організації.

3.3.
Уповноважені органи по управлінню майном комунальної власності, балансоутримувачі об'єктів, щорічно до 15 березня та при зміні інформації в Підреєстрах №1, №2, №3, протягом 5 робочих днів подають до Адміністратора Реєстру паперові формуляри змін, заповнені згідно відомостей, викладених в п.п. 3.6.1, 3.6.2, 3.6.3. Заповнені формуляри змін, які направляються Адміністратору Реєстру повинні бути підписані керівником, бухгалтером, з вказівкою їх прізвищ та посад, та завірені печаткою підприємства, установи організації.

3.4. Заповнені та перевірені паперові формуляри складають паперову форму Реєстру.

3.5.На підставі отриманих згідно п. 3.2. паперових формулярів Адміністратор Реєстру по кожному об'єкту робить запис в електронну форму Реєстру. Зведені у відповідні таблиці записи складають електронні форми (бази даних) Підреєстрів №1, №2 та №3. Записи у створених трьох електронних формах (базах даних) складають електронну форму Реєстру.

3.6.Запис в електронну форму Підреєстрів та письмовий формуляр повинні мати наступні відомості про об'єкт Реєстру:

3.6.1. При включенні його в Підреєстр №1:

· порядковий номер

· дату включення в Підреєстр №1;

· повне найменування органу уповноваженого управляти майном;

· повне найменування балансоутримувача;

· назву об’єкта, (нежитлове приміщення, будівля, споруда, назва індивідуально визначеного майна, його марка);

· інвентарний номер;

· адресу об’єкта  (його місцезнаходження);

· рік введення в експлуатацію, побудови, придбання;

· загальну площу;

· поверховість (підвал, 1-2-3… поверх, мансарда, мезонін…);

· первісну (відновлювальну) вартість;

· балансову (залишкову) вартість;

· дату виготовлення інвентарної справи (для нерухомого майна);

· дату виготовлення та № свідоцтва про право власності (для об’єктів, які підлягають реєстрації);

· площу закріпленої земельної ділянки чи її частки, для нерухомого майна (при наявності);

· документ, що дає право на використання земельної ділянки, його реквізити (дата, №, …);

· дату виключення з Підреєстру №1 та включення в архів №1.

· причина виключення з Підреєстру №1

3.6.2. При включенні його в Підреєстр №2:

-   порядковий номер

-   дату включення в Підреєстр №2;

· повне найменування органу уповноваженого управляти майном;

· повне найменування балансоутримувача;

· назву об’єкта, (нежитлове приміщення, будівля, споруда, назва індивідуально визначеного майна, його марка);

· адресу об’єкта  (його місцезнаходження);

· рік введення в експлуатацію, побудови, придбання;

· загальну площу;

· поверховість (підвал, 1-2-3… поверх, мансарда, мезонін…) ;

· оціночну вартість (при наявності на момент внесення даних), а у разі її відсутності первісну (відновлювальну) вартість з відповідними помітками «О» чи «П»;

· коротку характеристику об’єкту оренди (його стан, необхідність проведення ремонту, наявність окремого входу, необхідність влаштування входу, чи вхід через площі спільного користування, частка у використанні площ спільного користування, стадію підготовчого процесу для передачі об’єкта в оренду…);

· реквізити рішення виконкому про оголошення наміру передати в оренду майно чи конкурсу на право оренди об’єкта;

· цільове використання об'єкта згідно прийнятого рішення виконкому (при наявності);

· дата виключення з Підреєстру №2 та включення в Підреєстр №3 чи архів №2;

· причина виключення з Підреєстру №2.

3.6.3. При включенні в Підреєстр №3:

· порядковий номер;

· дату включення в Підреєстр №3;

· повне найменування органу уповноваженого управляти майном;

· повне найменування балансоутримувача;

· реквізити рішення виконкому, міської ради про надання в оренду, безоплатне користування, інший документ, що підтверджує законні підстави для укладення договорів;

· дату початку дії, першого  договору оренди, позички;

· дату початку дії останнього договору оренди, позички;

· № договору оренди, позички;

· повне найменування Орендаря, Користувача;

· назву об’єкта, (нежитлове приміщення, будівля, споруда, назва індивідуально визначеного майна, його марка);

· адресу об’єкта  (його місцезнаходження);

· загальну площу;

· поверховість (підвал, 1-2-3… поверх, мансарда, мезонін…);

· цільове використання об'єкта згідно прийнятого рішення виконкому, міської ради;

· вид користування приміщенням, індивідуально визначеним майном (оренда, безоплатно);

· дату закінчення терміну дії договору оренди, позички; 

· оціночну вартість, або балансову (залишкову) вартість для договорів позички, при відсутності оціночної вартості; 

· місячний розмір орендної плати;

· відомості про дозволені невід'ємні поліпшення (реквізити рішення Орендодавця); 

· особливості договору оренди (борг оренди, наявність справ в судах, дата та короткий зміст прийнятих рішень, ухвал; направлення наказів, ухвал судів у виконавчу службу, дата їх направлення та інша інформація);

· дата виключення з Підреєстру №3 та включення в Підреєстр №2 чи архів №3;

· причина виключення з Підреєстру №3.

3.6.4. Після вилучення об’єктів Реєстру з Підреєстру №1, дані про об’єкти Реєстру та причини вилучення зберігаються в архіві №1. 

3.6.5. У разі вилучення об’єктів Реєстру з Підреєстру №2, до моменту укладення договору оренди, позички, згідно прийнятих рішень, дані про об’єкти Реєстру та причини вилучення зберігаються в архіві №2.

3.6.6. Після вилучення об’єктів Реєстру з Підреєстру №3, дані про об’єкти Реєстру та причини вилучення зберігаються в архіві №3. 

3.7.
У разі передачі об'єкта в оренду, безоплатне користування, уповноважені органи по управлінню майном комунальної власності, або балансоутримувачі об'єктів протягом 5-ти робочих днів з моменту укладення договорів подають паперовий формуляр, заповнений згідно відомостей викладених в п.3.6.3, до Адміністратора Реєстру, який на протязі 3-х робочих днів після отримання відповідної інформації,  вносить зміни в електронні форми Підреєстрів: вилучає запис в Підреєстрі №2 та вносить запис в Підреєстр №3. 

3.8. У разі закінчення терміну дії договору оренди, безоплатного користування,  прийняття рішення про його дострокове розірвання або припинення, примусового звільнення по рішенню суду, уповноважені органи по управлінню майном комунальної власності, або балансоутримувачі об'єктів протягом 5-ти робочих днів від дня підписання акту прийому-передачі або примусового звільнення по рішенню суду, подають відповідну інформацію, а також інформацію щодо подальшого використання майна, до Адміністратору Реєстру, який протягом 3-х робочих днів після отримання відповідної інформації вносить зміни в електронні форми Підреєстрів: вилучає запис в Підреєстрі №3 та вносить запис в Підреєстр №2 та архів №3. 

3.9. Запис про об'єкт підлягає вилученню з Підреєстрів №1, №2, №3 та включенню відповідно в архіви №1, №2, №3 у разі його знищення, списання, відчуження, приватизації, або необхідності використання уповноваженим органом по укладенню договорів (балансоутримувачем) для власних потреб. Адміністратор Реєстру протягом 3-х робочих днів після отримання відповідної інформації (паперовий формуляр) від уповноважених органів по управлінню майном комунальної власності, балансоутримувачів об'єктів вносить зміни в електронні форми Підреєстрів.

3.10.
 Кожна зміна в електронній формі Підреєстрів находить відображення в листі змін, що подається Адміністратору Реєстру разом з паперовим формуляром, та підтверджується підписом представника, який вніс цю зміну, з вказівкою його посади, прізвища, дати внесення зміни, реквізитами рішення та долученням підтверджуючого документу, що викликали зміну.

3.11. При виявленні помилок або розбіжностей в електронній  формі Реєстру з паперовими формулярами, в залежності від виду та ступеню помилок або розбіжностей, Адміністратор Реєстру визначає перелік необхідних заходів (створення комісії, обмір, перерахунок, тощо) для встановлення дійсного значення відомостей про об'єкт Реєстру. Після закінчення проведених заходів складається акт, в якому викладаються обставини виникнення помилок або розбіжностей та надаються висновки (рекомендації) для ліквідації недоліків. Акт затверджується Адміністратором Реєстру та додається до паперового формуляру об’єкта, який  складає паперову форму Реєстру. Після затвердження акту, в залежності від його висновків (рекомендацій), Адміністратор Реєстру вносить необхідні для задоволення висновків (рекомендацій) зміни в електронну форму Реєстру.

3.12. При виявленні помилок або розбіжностей в електронній та/або паперовій формах Реєстру відомості, викладені в паперовому формулярі, мають перевагу перед відомостями, записаними в електронній формі Реєстру. До закінчення заходів та затвердження акту, передбачених п.3.11., в електронну форму Реєстру вносяться зміни, необхідні для ліквідації розбіжностей між двома формами Реєстру або виправлення помилки в одній із форм.

3.13.
Якщо після закінчення заходів та затвердження акту, передбачених п.3.11., виявлені помилки та розбіжності в Реєстрі істотно впливають на умови договору оренди, позички Адміністратор Реєстру протягом 5-х днів письмово повідомляє уповноважений орган по управлінню майном, балансоутримувача про необхідність вжиття  заходів, прийняття рішень щодо зміни умов договору оренди, позички .

3.14.
В разі фізичного зносу паперових формулярів Реєстру Адміністратор має право вилучати такі формуляри з паперової форми Реєстру після попереднього відновлення в новому паперовому формулярі відомостей про об'єкт Реєстру. Відновлення відбувається за процедурою, викладеною в п.3.2. або п.3.3.

4. Порядок і умови користування Реєстром
4.1. Електронна форма об’єктів Реєстру Підреєстру №2 розміщується на на Веб-сторінці міста і до неї забезпечується вільний доступ для Користувачів Реєстру. Електронна форма Реєстру Підреєстрів №1, №3 та  архівів №1, №2, №3 призначається для внутрішнього користування. 

4.2.
Користувачі Реєстру можуть одержати копію електронної форми Реєстру, переліку записів або одного запису з Реєстру на електронних носіях шляхом звернення до Адміністратора Реєстру.

4.3.
Звертаючись до Адміністратора Реєстру, Користувачі Реєстру подають заяву довільної форми, в якій вказують відомі їм реквізити об'єкту (об'єктів) Реєстру. Користувач Реєстру забезпечує Адміністратора Реєстру кількістю електронних носіїв, необхідних для запису на них всієї заявленої інформації. Вид електронного носія визначає Адміністратор Реєстру.

4.4. Одержавши заяву, Адміністратор Реєстру реєструє її із зазначенням предмету заяви, після чого:     

-надає користувачу запрошену інформацію;

-повідомляє користувача про відсутність об'єкта (об'єктів) у Реєстрі, знаходження його у стадії занесення до Реєстру (із зазначенням часу, коли він буде занесений до Реєстру) або про неточності в заяві та потребу в повторній заяві.

4.5.
Заяви на отримання інформації з Реєстру задовольняються протягом п’яти робочих днів.

4.6.
Адміністратор Реєстру несе відповідальність за повноту та достовірність наданої за запитами інформації.

5. Забезпечення програмно-інформаційного функціонування Реєстру та його фінансування

5.1. Для забезпечення ведення Реєстру управління обліку та контролю за використанням комунального майна забезпечується матеріально-технічною базою та програмним забезпеченням.
5.2.  Роботи  зі  створення  та  ведення  Реєстру  фінансуються  з  міського  бюджету. Користувачі Реєстру отримують інформацію з Реєстру на безоплатній основі.

  Секретар виконавчого комітету 



І.М.Чорній

№7/3/185 від 22.12.15 р.
Протокольні доручення

Міська рада ВИРІШИЛА:

1.Доручити відділу земельних ресурсів підготувати проект рішення щодо  передачі безоплатно у власність земельної ділянки для обслуговування багатоквартирного житлового будинку за адресою проспект Степана Бандери, 81а ОСББ «Злагода-В» та винести його на чергову сесію міської ради.

2.Доручити відділу зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації забезпечити дотримання вимог регламенту міської ради щодо надсилання на електронні скриньки депутатам  проектів рішень одночасно з їх оприлюдненням на сайті.

3.Доручити управлінню культури і мистецтв та КП «ОПКіВ» вивчити та винести на розгляд чергової сесії міської ради питання щодо необхідної суми коштів на закупівлю сучасних атракціонів.

4.Доручити постійним комісіям міської ради з питань природокористування, приватизації, продажу та оренди землі, з питань містобудування із залученням громадськості з’ясувати площі парків.

5.Доручити управлінню культури і мистецтв зв’язатися з представниками компанії Microsoft щодо безкоштовних презентацій  та надання програмних продуктів для бібліотек.

6.Доручити відділу обліку та фінансового забезпечення надати інформацію  стосовно використання коштів для  підтримки громадських організацій за 2015рік.

7.Доручити постійній комісії міської ради з питань економіки, промисловості, транспорту і зв’язку, контролю за використанням комунального майна, зовнішніх зв’язків, підприємницької діяльності, захисту прав споживачів та туризму спільно з управліннями обліку та контролю за використанням комунального майна, правового забезпечення вивчити питання вартості створення публічного реєстру нерухомого майна комунальної власності та його наповнення.

8.Доручити начальнику управління освіти і науки О.П.Похиляк спільно з постійною комісією міської ради з питань освіти, науки, культури, молодіжної політики, фізичної культури та спорту доопрацювати проект рішення «Про внесення доповнень до рішення міської ради від 15.11.2011 р. № 6/15/24 "Про затвердження міської програми розвитку дошкільної освіти м.Тернополя на 2012-2016 роки» та винести його на розгляд чергової сесії міської ради.

9.З метою стимулювання та матеріального заохочення працівників міської ради доручити фінансовому управлінню спільно з управлінням правового забезпечення розробити схему збільшення розміру заробітної плати  працівників міської ради.

10.Доручити управлінню організаційно-виконавчої роботи розробити графік звітів на сесіях міської ради щодо виконання галузевих програм.

11.Доручити управлінню муніципальної поліції здійснювати моніторинг діяльності торгового павільйону за адресою бульвар П.Куліша щодо торгівлі алкоголем після 22.00 год.

12.Доручити відділу земельних ресурсів спільно з управлінням торгівлі, побуту та захисту прав споживачів та постійними комісіями з питань містобудування, з питань природокористування, приватизації, продажу та оренди землі повторно опрацювати проект рішення «Про надання дозволу на укладання договору земельного сервітуту земельної ділянки загальною площею 0,0945га за адресою вул.Живова–Митрополита Шептицького ПП «НИВА І К» та винести на розгляд чергової сесії міської ради.

13.Доручити відділу земельних ресурсів спільно з управлінням торгівлі, побуту та захисту прав споживачів та постійними комісіями з питань містобудування, з питань природокористування, приватизації, продажу та оренди землі повторно опрацювати проект рішення Про надання дозволу на укладання договору земельного сервітуту за адресою майдан Привокзальний КП «Підприємство матеріально-технічного забезпечення» Тернопільської міської ради та винести на розгляд чергової сесії міської ради.

14.Доручити фінансовому управлінню розпочати фінансування капітальних видатків по галузі охорони здоров’я з 01.02.2016р.

